Convocation à l’assemblée générale d’une association

(Dénomination de l’association)
(Adresse du siège social de l’association)
(Ville) (Code Postal)

(Nom, Prénoms du membre destinataire)
(Adresse du membre destinataire)
(Ville) (Code Postal)


À (lieu), le (date)

Objet : Convocation à l’assemblée générale (ordinaire/extraordinaire) du (date de l’assemblée générale)

(Lettre simple / Lettre recommandée avec accusé de réception)

(Madame / Monsieur)

Nous avons l’honneur de vous convoquer à l’assemblée générale (préciser si ordinaire ou extraordinaire) de l’association (dénomination de l’association) qui se tiendra le (date de tenue de l’assemblée générale) à (préciser l’heure de tenue de l’assemblée générale) à l’adresse suivante : 

· (préciser l’adresse où sera tenue l’assemblée générale) 

Les délibérations porteront sur l’ordre du jour suivant :
· (préciser les points à l’ordre du jour)
· 

Pour préparer cette assemblée générale, vous trouverez ci-joints les documents nécessaires à votre information :
· (préciser la liste des documents joints à la convocation nécessaires à l’information des membres de l’association)
· 

Enfin, si vous ne pouvez pas répondre à cette convocation, vous pouvez vous faire représenter par (préciser, par exemple : par toute autre personne de votre choix), grâce au pouvoir ci-joint. 

Nous vous prions d’agréer, (Madame, Monsieur), l’assurance de nos respectueuses salutations.

(Nom, Prénom)
(Signature)

Pouvoir (procuration) pour assemblée générale 



Je soussigné(e) (Nom, prénom), né(e) le (date de naissance) à (ville de naissance) demeurant au (adresse) ;
Agissant en qualité de membre de l’association (dénomination de l’association) ;
Donne par la présente pouvoir à (Nom, Prénom), demeurant au (adresse), pour me représenter lors de l’assemblée générale qui se tiendra à (préciser le lieu), le (date) à (heure) à l’effet de délibérer sur l’ordre du jour suivant :
· (Reproduire les questions à l’ordre du jour tel qu’indiqué dans la convocation)
· 
En conséquence, prendre part à toutes discussions et délibérations, prendre connaissance de tous documents, émettre tous votes et, généralement, faire le nécessaire.


Fait à (lieu de rédaction du pouvoir), le (date du pouvoir).

(Nom, prénom et signature du membre de l’association représenté)













